开展查处非法社会组织工作流程图


开展社会组织行政处罚工作


举报受理





属于社会组织管理职权





不属于社会组织职权





受理，陈述违法事实，签字确认





不予受理





初步核查





不属于民政职权管辖范围的案件，移送相关单位并作结案处理。





属于本机关管辖的，进入立案程序。





不属于本级民政部门管辖的，移送相应级别民政部门并作结案处理。





案件调查





对缺少证据的案件，经调查后，无法联系非法社会组织负责人或其他相关人员，发布《案件协查通告》，向社会公众收集证据或线索。经过协查通告后，仍无法得到新的证据或线索的，中止案件调查。若有举报人，应告知举报人初查结果。发现新证据或线索的，恢复案件调查。





事实清楚，证据确凿，认定为非法社会组织的，填写《取缔审批表》及《调查终结报告》。





有非法财物、违法所得的，按照行政处罚程序，向当事人送达《行政处罚事先告知书》，告知陈述、申辩权利；对于没收较大数额财产的，还应告知听证权利。没收非法财物的，制作物品清单由当事人核对确认并签字。对于没收的非法财物、违法所得，填写《没收物品处理表》，按照国家规定公开拍卖


或者按照国家有关规定处理。





制作《取缔决定书》、《送达回证，》送达非法社会组织负责人或相关人员，收缴其印章、标识、资料、财务凭证等，并登记造册。





发布取缔公告





结案，填写《结案审批表》





依法立案





调查取证





调查终结





告知当事人





作出处罚决定





送达处罚通知书





处罚执行





通报社会组织执法情况





发现社会组织涉嫌违法违规行为的，执法人员填制《立案审批表》，报民政局主要领导批准后，依法立案查处。





案件调查终结，执法人员做《案件调查终结报告》，调查结果涉嫌违法违规犯罪的，应当按照规定及时将案件移送司法机关。





决定给予行政处罚的，由执法人员制作《处罚决定审批表》，并报民政局主要领导批准。制作《行政处罚决定书。》





依法没收的违法所得和没收非法财物拍卖的款项全部上缴国库。对需要销毁的印章、标识、资料和财务凭证，由两名以上办案人员监督销毁，并制作销毁记录。





案件立案后，执法人员及时客观公正地进行调查、收集证据。执法人员不得少于两人。





在作出行政处罚前，应当将拟作出的行政处罚事实、理由及依据告知当事人。当事人有陈述、申辩和要求举行听证的权利。





由执法人员将《行政处罚决定书》送达当事人，由当事人在送达回执上签名。无法直接送达的，依法采取其他送达方式。








