
附件1

稳岗补贴申报材料的要求及说明

  一、申请报告撰写模板

2017年度稳岗补贴申请报告

临淄区人力资源和社会保障局：
（介绍公司基本情况）公司名称：      统一社会信用代码：       公司所属行业为     ，企业生产经营活动符合国家及所在地域产为结构调整政策和环保政策，依法参加了失业保险并足额缴纳了失业保险费，裁员率低于本市上年未城镇登记失业率，财务制度健全，管理运行规范，现申请稳岗补贴，用于缴纳社保保险补贴。

一、上年末职工人数、裁员人数和原因。注：需要写清企业期初人数，新增人数，减员人数，其中减少人员中，企业辞退人数，违纪辞退人数，辞职人数，....分别把“解除、终止劳动合同证明书”中解除原因汇总、分类写清，并计算裁员率（裁员率=上年度裁员人数/上年未职工人数*100%）。

二、稳定岗位采取的主要措施及效果，劳动合同签订履行情况。 

三、失业保险参保人数（增员减员情况，与职工人数不一致的需说明原因）和缴费情况（写清企业和个人缴费总额，其中企业缴费金额，个人缴费金额，滞纳金及利息等情况。）

                     单位公章 

                      年   月    日   
     二、稳定就业岗位补贴申请审批表说明

    1、联系人及电话：联系人的座机、手机号码；

    2、开户银行、账号：企业在银行开立的基本账户；
3、上年末缴费人数：2017年12月份职工实际缴费人数

（上年末缴费人数与上年末职工人数不一致的需写说明）；

4、上年度缴费基数总额：上年度企业和个人缴费总额除以100；

5、上年度人均缴费基数：：上年度缴费基数总额除以（1-12月缴费人数之和）*12；

6、当地执行的上年度在岗职工平均工资的   60%-300%  ：38136-190692；

7、上年度企业和个人缴费总额:2017年度1-12月份单位及个人缴纳失业保险费的总额；

   8、上年度企业和个人缴费总额、上年度企业缴纳金额、上年度个人缴费金额：只填写缴纳失业保险费金额，且扣除滞纳金、利息；

   9、上年度正常减员人数：2017年度非企业原因解除、终止劳动合同的人数；

10、上年度裁员人数：2017年度因企业原因解除的人员数；

11、裁员比例：上年度裁员人数÷上年末职工人数*100%；

   12、申请补贴项目：填写社会保险补贴一栏，“人数”为上年末缴费人数，“金额”为上年度缴费总额的30%或50%或70%（依企业申请类型决定申请补贴比例）；

    13、企业申请意见：政策范围内集团符合条件的下属企业，需加盖企业、集团两个公章。

三、2017年缴纳失业保险费汇总表

应缴合计=单位缴纳+个人缴纳=单据实缴-滞纳金-利息。应缴合计为2017年缴纳失业保险费总额。注明：申请报告中单位及个人2017年缴纳失业保险费总额=此表中“应缴合计”=《稳定就业岗位补贴申请审批表》中“上年度企业和个人缴费总额”；数据填写时，请按后面提供的《山东省社会保险基金专用票据》复印件数据填写，确保数据的准确性和一致性。

    四、《山东省社会保险基金专用票据》复印件要求

提供单位及个人2017年1-12月缴纳失业保险票据《山东省社会保险基金专用票据》复印件，复印件失业保险费一栏数据必须清楚，否则提供的材料无效。

五、2017年企业增员减员花名册

 填报2017年企业增员花名册时，减少原因必须和《解除合同证明书》原因一致。

六、减员材料提供要求：

单位因违纪与职工解除合同的，需提供职工违纪红头文件，不能提供红头文件的视为裁员；集团内部人员调整调动的需提供调动文件，不能提供相关文件的视为裁员；退休的需提供退休待遇明细表；死亡的需提供死亡证明。

七、企业足额缴纳失业保险费证明

    该证明由稳岗补贴受理机构统一协调社会保险经办机构审核相关情况后出具。申报企业不用准备该证明。
八、申报材料的装订要求

    申报材料统一用A4白色纸张，封面写明某某企业稳岗补贴申请材料，申请材料按照通知中“企业申报材料”顺序，装订并编码后上报（材料装订使用装订线装订或打孔装订，不允许使用订书针装订；稳定就业岗位补贴申请审批表单独提报不装订，企业足额缴纳失业保险费证明复印件一份，不装订）。  


