

临政办字〔2019〕 16 号


临淄区人民政府办公室

关于进一步做好全区政务信息工作的意见
各镇人民政府、街道办事处，各开发区管委会，区政府各部门，各企事业单位:

2019年是中华人民共和国成立70周年，是提前全面建成小康社会的攻坚之年，也是我区加快新旧动能转换、推进产业转型升级的关键之年。为积极适应新形势、新任务和新要求，进一步提升全区政务信息工作水平，现提出如下意见：

一、提高认识，充分认清新形势下政务信息工作的重要作用

政务信息工作是政府及其部门工作的一项重要职能，是本级与上级政府联系沟通的主要渠道，对服务领导决策、保证政令畅通和有效履行职能具有重要意义。特别是，“工作落实年”过程中，各级领导亟需了解重大决策部署和各项工作任务的贯彻落实情况；机构改革完成后，区委区政府领导亟需了解和掌握部门整合后各项业务的开展情况和工作推进中面临的问题。因此，各级各部门要高度重视新形势下的政务信息工作，积极顺应政务信息工作的新特点、新变化，改革创新、求真务实，切实将政务信息工作与业务工作紧密结合起来，贯穿到工作全过程中去，不断保持和巩固政务信息在服务决策、交流工作、反映问题中的主渠道地位，全力服务好经济社会发展大局。

二、精准发力，不断提升新形势下政务信息工作水平

（一）要准确把握政务信息报送要点。各级各部门要紧紧围绕政府中心工作和信息报送要点，及时反映本辖区、本部门各项工作开展情况及面临的困难问题，重点围绕以下方面进行选题上报:1.国家、省、市、区政府的重要会议、重要决策贯彻落实情况、阶段性成效、存在的突出问题和相关意见建议；2.加快新旧动能转换、产业结构调整以及城乡建设、生态保护、民生保障等方面的新思路、新举措和新问题；3.重要行业和主导产业发展情况，双招双引、重点项目进展情况、存在的问题及相关建议；4.各单位年度、季度和阶段性重点工作、主要措施、进展情况、存在的问题及对策；5.反映本单位特色、亮点工作和活动开展情况，具有推广价值和指导意义的创新工作经验；6.每月主要经济指标完成情况，季度、半年经济形势分析及预测信息，随时报送重大经济动态；7.重大紧急情况、重大突发事件、重要社情民意及后续情况；8.单位、企业、团体、个人获全省、全国和国际性奖励的情况；9.关系民生的教育、医疗、养老、住房、大宗商品价格波动等调研分析；10.其他需要向区政府上报的相关信息。

（二）要加大问题调研类信息报送力度。为深入贯彻“工作落实年”压减公文简报要求，进一步提升政务信息服务的针对性和时效性，自今年起，将《政务信息》和《政务参考》整合为《政务要情》作为统一的信息呈报载体，重点围绕全区经济社会发展重要动态、工作创新、突出成效、瓶颈制约、基层关注的热点难点问题等，加大问题型信息调研呈报力度，为领导科学决策提供更加精准高效的参谋服务。各级各部门要立足自身职能，围绕各级政府的重大决策部署、影响改革发展稳定的突出矛盾和问题、社会热点和工作难点，面向基层、深入实际，采取独立调研、联合调研、委托调研等形式，组织开展专题信息调研，形成有情况、有问题、有分析、有建议的调研信息成果，为政府决策提供有价值的参考材料。各镇街道和部门每月要至少报送2篇问题调研类信息，《政务要情》将择优刊发供区政府领导参阅，并从中精选一批优秀调研信息成果推荐至省市刊物刊登。

（三）要切实掌握政务信息采编要求。政务信息采编工作要遵循“及时、准确、全面、规范、创新”的基本要求。及时，即增强时效观念，提高快速反应能力，保证信息时效性，确保第一时间报送第一手材料，特别是约稿类信息，往往时间急任务重，务必要提高效率，按时报送。准确，即加强分析研判，所报信息要主题鲜明、背景清楚、文题相符、角度准确、条理清晰，力求用平实简练的文字和代表性的数据准确反映真实情况。全面，即坚持全方位、多领域、多角度提供信息，点面结合，喜忧兼报，防止以偏概全，保证信息完整性。规范，即严格信息的搜集、编辑、审核、报送程序，做到程序规范。创新，即加强特色和亮点信息挖掘，提炼业务工作中的创新思路、做法及成效，深入挖掘新特点、新问题。

（四）要着力打造高素质政务信息工作队伍。一是配好专职信息员。各级各部门需配备至少1 名专职信息员，并根据工作需要增设兼职信息员。专职信息员应具备良好的文字处理水平和综合协调能力，主要负责本单位各类信息的采编及催报工作，并与区政府办公室信息科对接相关工作事宜。二是建立基层信息联络制度。各级各部门要建立基层信息联络制度，结合自身工作职能及信息上报需要，将辖区内重点企业、医院、学校、社区、村居等纳入信息网络联系点，搜集报送基层鲜活实例和相关问题建议。三是加强业务培训。各级各部门要高度重视业务培训，合理调配时间，安排专兼职信息员到区政府办公室信息科参加培训学习。区政府办公室信息科将在“以干代训”的基础上，探索推行座谈会、合作调研等多样化形式，全面提高全区政务信息工作质效。

三、强化考核，切实保障新形势下政务信息工作质效

区政府办公室信息科负责对全区政务信息工作进行统一考核。各级各部门要紧扣意见要求，参照信息考核标准，落实信息报送重点，积极上报信息、参加培训，区政府办公室将定期对各级各部门政务信息工作开展情况进行考评通报，年底进行综合评比，对信息工作成绩显著的单位和个人予以表彰，并向成绩特别突出的单位主要负责人寄送通报表扬信。对不按照约稿要求报送或稿件质量不合格、未完成问题调研类信息月度报送任务、不按时参加“以干代训”的单位和个人，实行扣分制度并给予点名通报。

政府办信息科公务邮箱：lzqzfbxxk@zb.shandong.cn

联系电话：7211070
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附件1

2019年政务信息计分标准

	名  称
	分  值

	信息科以干代训1次（不低于1个月）
	30

	按要求完成约稿任务1次
	5

	约稿被市办采用
	10

	约稿被省办采用
	15

	约稿被国办采用
	20

	报送调研类信息1篇
	10

	被区《政务要情》采用1篇
	10

	被市级刊物采用1篇
	20

	被省级刊物采用1篇
	30

	调研类信息得到省、市、区领导批示1次
	按同级采用分值加分

	未按时限和质量要求报送约稿
	-10

	未完成问题调研类月度报送任务
	-20

	未按时参加“以干代训”
	-30


附件2

全区政务信息工作联系表

	单   位
	分管领导
	联系电话
	信息员
	联系电话

	齐都镇
	杨  波
	7826009
	石胜囡
	7830243

	
	
	13853339947
	
	15206684375

	金岭回族镇
	徐  涛
	7483503
	马庆华
	7480268

	
	
	15753386777
	
	15153325527

	金山镇
	赵国梁
	7507607
	吴晓聪
	7873376

	
	
	15753383588
	
	15169259793

	敬仲镇
	陈守强
	13515339397
	许冰冰
	13869389303

	
	
	7701256
	
	7701256

	朱台镇
	谢  剑
	7780020
	丁海燕
	7780391

	
	
	13505336367
	
	13573385176

	皇城镇
	徐  皓
	7880016
	王昭华
	7880016

	
	
	15653316975
	
	17660291789

	凤凰镇
	尹桂华
	7689126
	徐亚平
	7680002

	
	
	15254449156
	
	15206685993

	辛店街道
	胡钦尚
	7180189
	张  政
	7180189

	
	
	13853363133
	
	18553389179

	闻韶街道
	孙新刚
	7878786
	徐立强
	7152523

	
	
	13583351463
	
	18753381230

	雪宫街道
	刘曦东
	7170677
	张  慧
	7170577

	
	
	13905330855
	
	15666534591

	稷下街道
	赵辛涛
	7327926
	王  璐
	7369578

	
	
	13583397037
	
	18560887526

	齐陵街道
	刘晓兵
	7088649
	于璐雅
	7080070

	
	
	18753393776
	
	15092300176

	区发展和改革局
	韩  叙
	7220462
	刘  潇
	7220462

	
	
	13969322618
	
	18764323895

	区教育和体育局
	崔爱玲
	7866522
	赵雨佳
	7866503

	
	
	13589560137
	
	13668630682

	区科学技术局
	孙贤才
	7215055
	牛利民
	7211580

	
	
	13864378631
	
	15253319211

	区工业和信息化局
	崔  波
	7857875
	寇国庆
	7857266

	
	
	13589567877
	
	15953371691

	区民政局
	李德胜
	7212076
	王  鑫
	7220364

	
	
	13793311005
	
	15092329680

	区司法局
	宋华荣
	7186787
	张思垚
	7172996

	
	
	15269677698
	
	15853371922

	区财政局
	王希明
	7181841
	王  烨
	7181582

	
	
	18553392093
	
	18766978071

	区人力资源和社会保障局
	李长军
	7367316
	朱海华
	7310376

	
	
	18805336177
	
	15953371167

	区自然资源局
	徐顺良
	7179328
	王德亭
	7180886

	
	
	18753393885
	
	13475557036

	区住房和城乡建设局
	于爱文
	7182053
	王衍强
	7157669

	
	
	17605332266
	
	17605332283

	区交通运输局
	滕文利
	7164737
	贺炎雨
	7189760

	
	
	15853370677
	
	18663699032

	区水利局
	王敬伟
	18560909900
	李  鹏
	7181239

	
	
	
	
	18560933767

	区农业农村局
	李振宗
	7158001
	单  楠
	7181567

	
	
	18553371112
	
	18560298165

	区商务局
	焦  衡
	7210199
	张胜伟
	7210266

	
	
	13508947877
	
	15853387781

	区文化和旅游局
	解衍平
	5337216602
	王彦丁
	5337216607

	
	
	17605331099
	
	18560818133

	区卫生健康局
	赵  剑
	7176727
	宋雪娟
	7181093

	
	
	15953316788
	
	18953386752

	区退役军人事务局
	杜辉军
	7181939
	薛  峰
	7181936

	
	
	18816139117
	
	18853376868

	区应急管理局
	杨连海
	7161216
	谢  峰
	7170373

	
	
	15953371967
	
	15953372991

	区审计局
	李明志
	7321086
	隋  磊
	7321086

	
	
	13561687778
	
	18753326625

	区国有资产监督管理局
	房韶华
	7181794
	龚  群
	7181794

	
	
	13792191886
	
	18364393865

	区行政审批服务局
	李  静
	7216808
	王洪欣
	7216816

	
	
	13573368828
	
	13864331446

	区市场监督管理局
	于  刚
	7311568
	曹诗雅
	　7310554

	
	
	17685607021
	
	15053389956

	区综合行政执法局
	朱贞军
	2277008
	王永飞
	2277013

	
	
	13793346799
	
	15953371701

	区统计局
	杨光才
	7222015
	韩江云
	7211593

	
	
	18560908527
	
	17305331151

	区信访局
	朱东利
	7220362
	马高波
	7220362

	
	
	15053357515
	
	18753326695

	临淄环保分局
	徐风华
	17605332060
	勾兆涛
	17605332011

	
	
	
	
	

	临淄公安分局
	沙良松
	2139709
	李  坤
	2139723

	
	
	17805335571
	
	17805335607

	齐化税务局
	罗亚文
	7193366
	李洪树
	7320099

	
	
	
	
	18553371027

	
	
	18553377611
	伊  泉
	7311377

	
	
	
	
	18553393936

	区税务局
	苗永国
	7877703
	商显利
	7877776

	
	
	15953370977
	
	15953371839

	临淄交警大队
	孙  琦
	2139139
	朱  峰
	2136410

	
	
	18705336106
	
	18705336118

	齐鲁化工区
	曹元良　
	7220177
	曹元良
	7220177

	
	
	13969365047
	
	13969365047

	经济开发区
	王德祥
	7680776
	张  倩
	7871286

	
	
	13573385777
	
	15053300620

	齐城农高区
	李桂军
	7666576
	姜欣堂
	13792192170

	
	
	13853337309
	
	

	区供销社
	国建章
	7312658
	焦时琳
	7310242

	
	
	18816139016
	
	13561633701

	区机关事务管理中心
	崔建民
	7226019
	王  尉
	7210119

	
	
	13606433422
	
	13583397901

	区投资促进中心
	杨春波
	7211887
	王  飞
	7225288

	
	
	18553392861
	
	13583306390

	区住房保障事务服务中心
	路英梅
	7180553
	徐  波
	7172080

	
	
	15753383166
	
	15853357856

	临淄区中小企业发展中心
	相宪民
	7169299
	刘  倩
	7180479

	
	
	13964399892
	
	13685333809

	齐文化博物院
	朱淑菊
	6298985
	解奎静
	6200061

	
	
	13705338007
	
	15853373872

	区重点项目服务中心
	周文凭
	15169208577
	史国超
	13581005016

	
	
	7199298
	
	7070409

	区化专办
	曹元合
	7210186
	曾宪忠
	7210186

	
	
	15753385357
	
	15953372627

	人行临淄支行
	齐爱国
	6297609
	张丽君
	6297608

	
	
	13969396177
	
	15715335056

	区银监办
	苏建新
	7181762
	熊慧敏
	7150835

	
	
	13969327911
	
	15953337355


抄送：区委各部门，区人大、区政协、区纪委监委、区人武部办公室，
区法院，区检察院。 
临淄区人民政府办公室                    2019年6月6日印发
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