[bookmark: _Toc10030][bookmark: _Toc9423]授权委托书（公民）
 
    委托人：（姓名）         性别       电话                     
身份证（其他有效证件）号码                               
工作单位                                                             
    住所（联系地址）                   邮政编码             
    委托代理人：（姓名）       性别       电话                  
    身份证（其他有效证件）号码                              
    律师证号码                     工作单位                         
    住所（联系地址）                   邮政编码                        
    
我对（被申请人）          （具体行政行为）不服，向淄博市临淄区人民政府提出行政复议申请，现委托（委托代理人姓名）    
            作为我参加行政复议的代理人。
    代理权限如下：                                                                                                                                                                               
                                                                                  
  
                         
                            委托人（签字）：
                 被委托人（签字）：
                             年    月    日


[bookmark: _Toc31688][bookmark: _Toc31182]授权委托书（法人或其他组织）

委托人：（名称）                                 
住所（联系地址）：                电话                        
法定代表人或主要负责人（姓名）       职务                         
    委托代理人：（姓名）        性别      出生年月                          
    身份证（其他有效证件）号码           电话                  
    律师证号码                     工作单位                         
    住所（联系地址）               邮政编码                       
    我单位对（被申请人）        （具体行政行为）不服，向淄博市临淄区人民政府提出行政复议申请，现委托（委托代理人）         作为我单位参加行政复议的代理人。
    代理权限如下：                                                                                                                                                                               
                                                                                  
                                        
  
             委托单位（公章）：        
 委托单位法定代表人或者主要负责人（签字）：    
被委托人（签字）：        
                                     年    月   日


《授权委托书》使用指南：

行政复议申请人委托代理人的，应当向复议机构提交授权委托书，样式见《授权委托书（公民）》、《授权委托书（法人或其他组织）》。被申请人、第三人委托代理人参加行政复议的文书样式，与此相同。
行政复议申请人填写授权委托书注意事项：
[bookmark: _GoBack]1.一般授权委托书只授予代理人代为进行行政复议程序的权利，而无权处分实体权利，此时在委托书上只需写明“一般委托”即可。特别授权代理，还授予代理人一定的处分实体权利的权利，如放弃、承认、变更行政复议请求，进行和解、调解，提出、放弃、承认、变更行政赔偿请求等。特别授权要对所授予的实体权利作出列举式的明确规定，否则视为一般委托。
2.授权委托书须由委托人、受委托人双方签名、盖章
3.《授权委托书》通常要附受托人身份证复印件。受托人以律师身份参加行政复议的，还应当附执业证书复印件。
