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基本建设项目文物考古调查、勘探发掘手续办理

流程明白纸

一、核查文物点情况

需准备材料：

1.关于对淄博市临淄区 370305XX 宗地/XX 地块/项目核查不可移动文物

的请示（模板见附件 1，纸质版及电子版）

2.项目简介（含真实性承诺）（模板见附件 2，纸质版及电子版）

3.地上附属物未拆除的，须提供进场考古前拆除清理地上附属物承诺书。

（模板见附件 3，纸质版及电子版）

4.勘测定界图(须提供电子 kml 格式矢量图)（模板见附件 4，电子版）

5.卫星位置影像图（以最新的航拍图为准）（模板见附件 5，电子版）

备注：以项目名称上报的需提供立项文件。

二、编制文物考古调查、勘探方案

自行委托考古资质单位（该单位须在省文化和旅游厅备案）编制，准备

材料：

1.《关于对 XX 宗地/XX 地块/项目核查不可移动文物的回复》

2.现场照片（模板见附件 6，电子版）

三、逐级上报文物考古调查勘探申请

需准备材料：

1.《关于对 XX 宗地/XX 地块/项目开展文物考古调査、勘探的请示》（模

板见附件7，纸质版及电子版）注：请示日期为近3天内的

2.《文物考古调查、勘探工作方案》（纸质版彩色2份及电子版）

3.《文物考古调查、勘探协议》（电子版）

4.勘探人员信息表（电子版）

四、省文化和旅游厅批复

1.批复同意，转发申报单位和项目所在地镇办及考古所。
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2.批复不同意，告知申报单位和项目所在地镇办及考古所。

五、开展考古调查、勘探工作

省文旅厅批复同意的，由申报单位联系资质单位入场勘探。勘探结束后，

资质单位编制《文物考古调查、勘探报告》。

六、出具选址意见

1.未发现文物遗迹的，根据《文物考古调查、勘探报告》直接出具选址

意见。

2.发现文物遗迹的，组织召开专家论证会，商定文物保护措施（考古发

掘、原址保护、迁移）

附考古发掘基本流程：

①申报单位向我局提报考古发掘申请（模板见附件 8），取得发掘意见后

委托资质单位报国家文物局审批。

②发掘执照批复须向我局备案。

③待发掘结束后，根据考古发掘完工报告、考古工地验收报告（或验收

意见）及申请出具选址意见（纸质版彩色 2 份及电子版）。备注：如勘探面积

与发掘面积不符，应说明情况，申报单位须委托文物保护资质单位编写《文

物保护方案》和《文物影响评估报告》，组织专家进行可行性论证且到我局备

案后方可出具选址意见。
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附件 1：

关于对淄博市临淄区 370305XX宗地
/E-20XX-XXX 地块/XXX项目核查不可移动文

物的请示

淄博市临淄区文物局：

370305XX 宗地/E-20XX-XXX 地块/项目是由 XX 公司建设的 XX

项目，主要进行建设 XXX 等。该项目位于临淄区 XX 街道 XX 村, 具

体位置是 XX，东至 XX 路，西至 XX 路，南至 XX 路，北至 XX 路，规

划土地性质为 XX 用地，计划占地面积 XX 平方米（面积务必与计划

书一致）。

现申请对该地块/该项目涉及文物保护单位及已知文物点情况

进行核查。

特此请示。

附件：见明白纸第一项

XX 公司/XX 镇（街）（加盖公章）

XX 年 XX 月 XX 日

建设单位 XXX 公司联系人：XXX 联系电话：XXXXXXXXX

申报单位 XXX 镇（街道）联系人：XXX 联系电话：XXXXXXXXX
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附件 2：

项目简介

淄博市临淄区370305XX宗地/E-20XX-XX地块/XX项目是由XX

公司建设的XX项目，主要进行(简单介绍一下项目内容)建设楼座、

地下停车场、配套幼儿园设施等。该地块/该项目位于临淄区 XX

街道 XX 村,具体位置是东至 XX 路，西至 XX 路，南至 XX 路，北至

XX 路，规划土地性质为 XX 用地，计划占地面积 XX 平方米。（面积

务必与计划数一致）

我单位承诺临淄区 XX 地块/项目尚未开工建设。本项目提交材

料真实、准确、完整，本项目符合相关政策要求。如存在弄虚作假、

隐瞒欺骗等情况及由此导致的一切后果由本单位承担全部责任。

XX 公司/XX 镇（街）（加盖公章）

XX 年 XX 月 XX 日



5

附件 3：

关于对淄博市临淄区 370305XX 宗地/地块/项目
范围内现有建筑物的说明

淄博市临淄区文物局:

淄博市临淄区 370305XX 宗地/地块/项目是由 XX 建设的项目，

该地块内现存有部分建筑垃圾、硬化地面、废弃民房，占地面积约

XX 平方米，为 XX 公司 XX 年 XX 月建设，我公司/镇办承诺项目地

块内所有地上附属物在考古调查勘探之前全部拆除,以达到勘探条

件。

申报单位及 XX 镇（街）（加盖公章）

XXX 年 X 月 X 日
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附件 4：

勘测定界图（模板）

（注：须加盖申报单位与资质单位公章）
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附件 5：

地块影像位置图（模板）

（注：须加盖申报单位公章）
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附件 6：

现场照片四至（模板）

（注：须加盖申报单位公章）

俯视图
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附件 7

关于对淄博市临淄区 370305XX 宗地/地块/项目
开展文物考古调查、勘探的请示

淄博市临淄区文物局：

370305XX 宗地/地块/项目是由 XX 公司建设的 XX 项目，主要进

行建设楼座、地下停车场、配套幼儿园设施等。

该项目位于临淄区 XX 街道 XX 村, 具体位置是 XX，东至 XX 路，

西至 XX 路，南至 XX 路，北至 XX 路，规划土地性质为 XX 用地，计

划占地面积 XX 平方米（面积务必与计划书一致）。

现申请对该地块/项目开展文物考古调查、勘探。

特此请示。

XX 公司/XX 镇（街）（加盖公章）

XX 年 XX 月 XX 日

申报单位及镇（街道）联系人：XXX 联系电话：XXXXXXXXX
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附件 8：

关于对淄博市临淄区 XXX 地块/项目
开展文物考古发掘的请示

淄博市临淄区文物局：

XX 地块/项目是由 XX 进行的 XX 建设用地,主要建设 XXX。该地

块/项目位于 XX,东至 XX、西至 XX、南至 XX、北至 XX。项目上报面

积 XXX 平方米，(因 xx 原因 XX 平方米未进行文物考古调查、勘探，）

实际勘探面积 XXX 平方米。（这句话视情况与资质单位沟通后决定写

不写）

该地块/建设项目于 XXXX 年 XX 月 XX 日获得山东省文化和旅游

厅批复《关于淄博市临淄区 XX 进行考古调查、勘探的意见》（鲁文

旅许〔202X〕XXX 号）；(意见延期批复参考上句加上；）20XX 年 X

月 XX 日至 XX 月 XX 日,XXXX 资质单位进行了考古调查勘探，发现了

xxx。XXXX 资质单位编制了《XXX 考古调查、勘探工作报告》。

现申请对该地块/项目进行考古发掘。

特此请示。

附件：《XXXXXX 文物考古调查、勘探工作报告》

XX 公司/XX 镇（街）（加盖公章）

XX 年 XX 月 XX 日

申报单位及镇（街道）联系人：XXX 联系电话：XXXXXXXXX


	基本建设项目文物考古调查、勘探发掘手续办理
	2.项目简介（含真实性承诺）（模板见附件2，纸质版及电子版）
	3.地上附属物未拆除的，须提供进场考古前拆除清理地上附属物承诺书。（模板见附件3，纸质版及电子版）
	三、逐级上报文物考古调查勘探申请
	2.批复不同意，告知申报单位和项目所在地镇办及考古所。
	五、开展考古调查、勘探工作
	（注：须加盖申报单位公章）

