
临淄区综合行政执法局

行政处罚程序流程图（普通程序）

符合听证条件的

行政处罚事先告知
行政处罚听证权利告知

发现违法行为

立案

调查取证
两名以上正式执法队员开展调查取证等工作。调查终结，由案件承办人员写出案件调查终结报告，并根据认定的事
实和法律依据提出初步处理意见。

听取当事人的陈述申辩当事人放弃陈述申辩 当事人要求听证 当事人放弃听证

行政处罚听证通知书

举行听证会

经行政处罚审批，作出行政处罚决定、送达（7 日内送达）

当事人拒不执行

申请法院强制执行

当事人履行处罚决定

结案、归档

催告

重大疑难案件需要集体讨论

案件调查终结审核

罚款类拆除类

催告、公告

申请政府责成

强制拆除决定书、拆除


