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1、 上周重点工作情况
1.完成对印制涉密文件资料及加强全区保密工作的自查报告；订阅《中共中央关于制定国民经济和社会发展第十四个五年规划和二〇三五年远景目标的建议》辅导读本；参加采购人管理系统使用培训；完成从上海、天津地区返（入）临淄人员的摸排统计；完成党政机关借用、借出人员规范清理“回头看”工作；完成对全体人员计算机软件正版化统计工作；完成政务信息资源开放统计；完成一般干部2019年年度考核备案工作；报送“改革创新奖”评选材料。
2.处理民生热线工单；处理信访工作事宜；审核批复区属国有企业请示事项；组织区属国有企业确定主业；组织区属国有企业编制工资总额预算；组织区属国有企业报送投融资计划。
3.完成2020年发展党员材料集中审核工作；安排落实国有企业党委研究决定事项清单、前置研究讨论事项清单及负面清单的制定修订工作。
二、本周重点工作计划
[bookmark: _GoBack]1.上报“四大活动”整改台账；调整工资和发放2019年度年终一次性奖金；核定2020年度绩效工资总量；组织全体人员签订违规经商办企业问题个人承诺书；完成市政务信息共享交换平台录入目录及信息；规范党内规范性文件备案审核工作；“爱山东”APP推广工作。
2.处理信访工作事宜；处理民生热线工单。
3.组织国有企业各支部参加2020年度党支部标准化规范化实训；组织国有企业各支部召开讨论接收预备党员的支部大会，完成接收预备党员工作。
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