
序号 行政指导项目 主要法规依据 责任单位 主要指导方式 

1 
对企业执行社会保险规定的指
导 

《社会保险法》；《工伤保险条例》 
区社会保险事业中心 
局社会保险管理科 
局财务监督科 

政策指引 
意见建议 
提示提醒 
行政约谈 

2 
对企业劳动合同及招用工管理
的指导 

《劳动法》；《劳动合同法》 
区公共就业和人才服务中心 
区劳动和社会保障监察大队 

区劳动人事争议仲裁院 

政策指引 
意见建议 
提示提醒 
行政约谈 

3 对企业规章制度的指导 《劳动合同法》 
区劳动和社会保障监察大队 

区劳动人事争议仲裁院 

政策指引 
意见建议 
提示提醒 

4 
对企业执行高温劳动保护规定
的指导 

《防暑降温措施管理办法》 
区劳动和社会保障监察大队 

区劳动人事争议仲裁院 

政策指引 
意见建议 
提示提醒 
行政约谈 

5 
对企业与本单位职工开展集体
协商、签订、履行集体合同的指
导 

《集体合同规定》 区公共就业和人才服务中心 
政策指引 
意见建议 
提示提醒 

6 对企业预防劳动争议的指导 《劳动争议调解仲裁法》 区劳动人事争议仲裁院 
政策指引 
意见建议 
提示提醒 

7 
对企业执行工资支付和最低工
资规定的指导 

《劳动合同法》 区劳动和社会保障监察大队 

政策指引 
意见建议 
提示提醒 
行政约谈 

 


